
第 1 页 共 18 页

事业单位专业技术二级岗位申报操作指南

VER：2.0

目 录

第一部分 申请书管理 ............................. 2

第二部分 二级岗位专家管理 ........................ 8

第三部分 申报书和专家推荐表打印 .................18

2023 年 10 月 17 日



第 2 页 共 18 页

第一部分 申请书管理

一、申报网址：https://www.xjzcsq.com

二、注册帐号

操作方法：注册\开始使用身份证注册\个人注册

友情提示：如果在平台有个人帐号，忽略此操作。
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三、登录帐号：

操作方法：专业技术二级岗位\用户登录\账密、电子社保卡、新

疆政务服务网、QQ登录、微信登录(五种方式任选一种都可以登录)

一、生成申请

登录进入后，点击【申报管理】>【专业技术二级岗位申请】根据

后续提示内容完成申请的生成。

二、编辑申请

申请生成后，如非一次性填写完整，再次填写时，请点击【编辑申

请/提交】再次编辑申请。
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四、申报管理

（一）新增申请书

专业技术二级岗位\我的申请\专业技术二级岗位申请

第一步：专业技术二级岗位申请

第二步：申报人信息确认

第三步：申报人工作单位确认
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第四步：申请书基本信息填写

（二）编辑申请书

按系统提示编辑申请书所有栏目。



第 6 页 共 18 页

（三）申请书附件遮盖

申请书提交前，需对所上传的附件进行遮盖。点击【检查姓名遮

盖】，根据提示对所上传的附件进行遮盖。

【基本信息】栏不用遮盖。

（四）提交申请书

申请填写完成后，需在申请编辑页面，选择栏目最后一项【填写完

成我要提交】进行申请的提交操作。

友请提示：所有申请需手动提交！提交次数有限，请确保填写内容的

真实性和准确性。
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各级单位申报流程

A、县（市）级流程：申请人 > 事业单位 > 县（市）主管单位 >

地州市人社部门 > 自治区人社厅 > 已接收材料

B、地（州）级流程：申请人 > 事业单位 > 地州市主管单位 > 地

州市人社部门 > 自治区人社厅 > 已接收材料

C、厅级流程：申请人 > 事业单位 > 厅级主管单位 > 自治区人

社厅 > 已接收材料

如果流程出现错误请检查【工作单位】是否选择正确，或联系单

位平台管理员检查【我的管理】 >【我的单位信息】>【推荐单位（材

料接收部门）】是否选择正确。

如果是县市级单位或地州级单位，需要通过县市级主管单位或地

州市主管单位审核申请书，除了卫生类型和教育类型的主管单位，其

他类型主管单位请联系平台 0991-3193615、0991-3193501 对主管单

位配置后，方可使用。

（五）申请书审核

县（市）主管单位审核申请书时，需由单位管理员【县（市）行

业主管局管理员】单独分配【县市主管单位事业单位管理人员】账号

后，由此账号进行申请书的审核。

县（市）级材料接收审核申请书时，需由单位管理员【县（市）

级材料接收部门管理员】单独分配【县（市）级人社局事业单位管理

人员】账号后，由此账号进行申请书的审核。

地州市主管单位审核申请书时，需由单位管理员【地州市行业主
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管局管理员】单独分配【地州市主管单位事业单位管理人员】账号后，

由此账号进行申请书的审核。

地州市材料接收审核申请书时，需由单位管理员【地州市材料接

收部门管理员】单独分配【地州市人社局事业单位管理人员】账号后，

由此账号进行申请书的审核。

厅级单位事业单位管理人员审核申请书时，需由厅级单位管理员

【厅级材料接收部门管理员】单独分配【厅级单位事业单位管理人员】

账号后，由此账号进行申请书的审核。

第二部分 二级岗位专家管理

二级岗位专家推荐，需要事业单位或行业主管填报并完善专家信

息，事业单位专家信息填写后提交到行业主管单位审核，行业主管单

位专家信息填写完后提交到自治区人社厅审核，最终由行业主管单位

打印专家推荐报表。

一、事业单位操作流程如下：

第一步：事业单位管理员登录帐号填写专家推荐信息
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第二步：提交审核

事业单位将专家信息填写完毕，检查无误后，可点击“确认无误，

提交”按钮将专家信息提交到行业主管单位审核。

友情提示：请务必检查专家 1 寸照片是否上传

二、厅级单位事业单位管理人员和地州人社局事业单位管理人员

操作流程

由负责事业单位二级岗位工作人员联系新疆专业技术人员管理

平台厅级行业主管单位平台系统帐号管理员或地州人社局平台系统

帐号管理员，由帐号管理员分配厅级单位事业单位管理人员或地州人

社局事业单位管理人员帐号，用分配好的事业单位管理员帐号登录平

台后对专家信息填报推荐。

（一）厅级材料推荐单位管理员分配厅级单位事业单位管理人员

帐号操作流程：

第一步：厅级材料推荐单位管理员登录平台系统
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第二步：用角色为“厅级材料接收部门管理员”帐号给“厅级单

位事业单位管理人员”分配帐号，操作方法：点击“系统设置”\我

的用户\添加\按系统提示填写用户信息并选择用户角色为“厅级单位

事业单位管理人员”，再点击“保存”按钮。
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第三步：用已经分配好的“厅级单位事业单位管理人员”帐号登录平

台，操作方法：专业技术二级岗位\用户登录\二级岗位专家推荐。
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（二）地州人社局平台系统管理员分配地州人社局事业单位管理人员

帐号操作流程如下：

第一步：地州人社局平台系统管理员用帐号登录新疆专业技术人

员管理平台。
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第二步：地州人社局平台系统管理员用角色为“人社局平台系统管理

员”帐号给“地州人社局事业单位管理人员”分配帐号。操作方法：

点击“系统设置”\我的用户\添加\按系统提示填写用户信息并选择

用户角色为“地州人社局事业单位管理人员”，再点击“保存”按钮。
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第三步：地州人社局事业单位管理人员用”地州人社局平台系统管理

员“已经分配好的“地州人社局事业单位管理人员”帐号登录。
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第三部分 申报书和专家推荐表打印

一、申报书打印

申报人二级岗位申请书逐级提交到人社厅后，由事业单位或行业

主管单位登录事业单位管理员帐号打印申报书。

二、专家推荐表打印

行业主管单位事业单位管理员登录管理员帐号，逐项检查专家信

息填写完整性，检查无误后，可打印专家推荐表。
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