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突出贡献奖工作单位操作流程手册

2025.8

注：如果单位没有账号，请先进行注册。如果已经有账号，

请直接从第二步开始进行登录。如果已经注册，但是不知道账号

和密码的从第四步账号申诉开始操作，如果有相关技术问题，请

拨打技术服务电话：0991-3193615,0991-3193501。

一、如何注册基层单位账号？

新疆专业技术人员管理平台开设自治区有突出贡献优秀专家“五

个奖项”推荐申报通道（https://www.xjzcsq.com/tcgx/）

1.首先点击【登陆入口】

2.没有账号的基层单位进行点击【注册】按钮进行账号注册。
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3.选择【基层工作单位注册】-》【开始基层工作单位管理员注册】。

4.管理员拿出手机，打开“电子社保卡”小程序或者登录“电子社保

卡”APP，点击【扫一扫】（经办人员就是这个账号的管理员，用谁

的电子社保卡扫码，谁就是这个账号的管理员，以后此账号也只能由

管理员一个人进行登录）
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5.此时界面会跳出输入密码界面，输入电子社保卡的密码即可。

6.扫描图中的二维码
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7.扫码成功后，显示此界面，填写基本信息，上传营业执照。保存并

注册。

二、基层单位账号，如何登录？
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方式一：使用电子社保卡登录。

1.点击【电子社保卡】。

2.拿出手机，打开“电子社保卡”小程序或者登录“电子社保卡”

APP，点击【扫一扫】
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3.此时界面会跳出输入密码界面，输入电子社保卡的密码即可。

4.扫描您屏幕上的电子社保卡二维码，进行登录。

5.扫码成功后点击【基层单位】，此时，账号登录成功。
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方式二：使用新疆政务服务网登录

1. 点击【新疆政务服务网】

2. 拿出手机，打开“新疆政务服务”小程序或者登录“新疆政务服务”

APP，点击【您好，请先登录】
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3. 点击【确定】

4.填写登录信息->勾选【隐私协议】

.
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4. 点击【首页】

5. 点击【扫一扫】，扫描您屏幕上的扫码登录二维码，进行登录。
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三、基层单位账号，如何审核申报材料？

1.登陆后点击【申报材料审核】
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2.点击【办理】

3.申请书不符合要求，需在【修改意见】这一栏目中讲修改意见列出，

点击【保存】，保存完成，再将材料退回。
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4.申请书符合要求，点击【提交】。

5.点击【确认】即可。
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四、推荐报告和专家推荐表

推荐报告和专家推荐表由推荐单位（各地（州、市）党委，兵团

党委，自治区主管部门，中央驻疆单位党委（党组））上传，推荐单

位择优推荐且确认名单后，由推荐单位导出专家推荐表发给基层工作

单位，由个人填写个人承诺和签字后工作单位盖章提交到推荐单位

（各地（州、市）党委，兵团党委，自治区主管部门，中央驻疆单位

党委（党组）），推荐单位盖章后扫描上传。

五、基层单位如何提交工单?

新疆专业技术人员管理平台开设自治区有突出贡献优秀专家“五

个奖项”推荐申报通道（https://www.xjzcsq.com/tcgx/）

1. 首先点击【登陆入口】

2.点击【找回用户名或密码】



— 14 —

3.点击【我要找回基层单位的用户名或密码】

4.选择账号申诉
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5.工单填写，附件上传完成，基本信息填写完成，点击【提交】，待

审核通过后，管理员用电子社保卡或者其它快捷方式，扫码登录即

可。
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六、如何添加工作人员?

1.点击在正上方“系统设置”，然后再点击左侧的“我的用户”，就

能查看到当前单位下面的所有工作人员。

2.点击右上角“添加”，根据弹出提示的内容填写相关信息，角色请

选择“基层工作单位工作人员”，点击保存即可。如果提示用户名已

存在，请更改用户名。


	突出贡献奖工作单位操作流程手册
	一、如何注册基层单位账号？
	二、基层单位账号，如何登录？
	三、基层单位账号，如何审核申报材料？
	四、推荐报告和专家推荐表
	五、基层单位如何提交工单?
	六、如何添加工作人员?

