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自治区职称评审信息历史数据补录操作指南

V1.01

第一章 序言

补录说明：请全区在岗专业技术人员结合本人情况，在新疆专技

职称评审系统中补充录入 2000 年至 2021 年间取得的各类不同级别、

不同专业职称信息。

1、2018 年至今已取得职称电子证书的人员，只需补录 2000 年

以来获得的职称信息（即：历史数据），而已取得电子证书的职称信

息不需要补录。

2、以考代评所取得的职称信息不用补录。

举例说明：

例如：张三，1990 年获初级工程师，2001 年获得工程师，2007

年获得高级工程师资格，2019 年获得正高级工程师资格，并获得了

职称电子证照。根据通知，张三只需要补录 2001 年和 2007 年取得的

职称信息即可。

重点强调：根据人力资源社会保障部办公厅《关于推广应用职称

评审信息系统有关事项的通知》要求，按照先自治区本级后地州 市、

先事业单位后企业、先评审类后考试类的步骤，有序开展在 岗专业

技术人员职称信息历史数据补录工作。第一期补录以初级、中级和高

级为主。

补录平台及网址：新疆专业技术人员管理平台
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（https://www.xjzcsq.com/），以下简称平台。

第二章 操作流程

一、请用谷歌、火狐等网页浏览器登录平台。

二、输入网址：https://www.xjzcsq.com

（图 1）

（一）点击【登录】按钮后，将跳转至登录界面。

平台若无个人帐号，先进行申请人注册(简称个人注册)，注册成

功后，再登录平台。（如图 2）

已有账号用户可忽略此步骤，无需重复注册。

https://www.xjzcsq.com
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（图 2）

如果提示身份证已注册，但密码不记得了，可以点击验证码下方

的“找回用户名或密码”进行账号申诉。收到重置短信后，再点击登

录。

（二）个人通过身份证实名注册的账号，输入身份证号码、密码、

验证码登录系统。也可使用绑定微信快捷扫码登录。

（图 3）

确认个人帐号且身份证正面及一寸照片均已经上传。
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第三步：返回【我的主页】点选“我的主页-》其他业务系统-》

历史数据补录”按钮，界面如图 4。

（图 4）

第四步：当点击“历史数据补录”按钮后，系统会弹出一个全新

界面，可在此界面填写补录信息，在填写之前先仔细阅读工作通知及

操作指南，再点选“我要新增【补录申报表】”进行填报。
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（图 5）

第五步：编辑填报内容（分基本信息核对、选填专业技术资格及

批文公示（通知）网址三项）

A.基本信息：核对（姓名、身份证号、出生年月、手机号码及性

别）

（图 6）

B.选填专业技术资格：表内相关内容（主要有职称取得方式、发

证评审委员会、发证单位、专业技术资格、二级专业选择、授予时间、

证书编号、任职资格批文文号、任职资格批文名称）。
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B.1取得方式：这里是指补录的证书是通过哪种方式获得（评审、

初次确定、特殊人才认定和授予），示例以“评审”获得，就选评审。

B.2发证评审委员会：职称评审区域（自治区本级、地州市级、

公务员及基层乡镇）及证书核发机构（评审委员会）。示例“自治区

本级”区域及“工信厅评审会”。

B.3专业技术资格：职称所属系列、专业类别、等级和二级专业。

示例“工程系列机械电子专业工程师”和二级专业“机械制造工程师”

B.4授予时间：职称授予日期及证书编号。示例“2010 年 12 月

31日授予，证书编号：20113202705”。

B.5批文文号：职称授予任职资格批准文号。示例：“新经信人

事【2011】3号，请分开填写：新经信人事， 2011 和 3号分别填写。”
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B.6批文名称：批准文件名称。示例：关于批准张金鑫等 48位同

志取得自治区工程系列机械电子专业技术职务任职资格的通知

C.批文公示（通知）网址

职称评审通过后，评审机构会在网站进行为期 7天的公示，如无

异议，正式核发批文进行公示。示例：工信厅网站公示。

（图 7）

以上信息填报完毕后，检查无误，请点选“保存并下一步”按钮，

继续填报；“关闭”按钮作用关闭当前界面，返回基本信息界面重新

开始。

三、上传身份证正面及一寸免冠照片

（一）如果修改，请点击“我要编辑按钮”按钮，按系统提示重

新上传。
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（二）如果不修改，点击“下一步”按钮即可。

四、上传附件：按要求上传职称证书相关附件。

（一）上传职称证原件：《职称证原件》、《评审表或初定表原

件》、《批文（资格文件）原件》至少上传 1项。格式要求：

jpg,jpeg,bmp,png,pdf 等；文件大小：单个文件不能大于 4M。示例：

上传完成，如下图效果。
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（二）检查附件：对上传附件可删除、查看、放大、缩小等操作。

（三）附件上传完毕，点击“下一步”按钮继续填报。

五、完善 16项信息填写：*为必填内容。

（1）基本信息：如实填写
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（2）联系方式：如实填写

（3）人才工程：如实填写

（4）学历学位：为必填项，其中如果所填信息为最高学历，则需要
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如下图将按钮点击至蓝色状态。

（5）工作经历：

（6）职业资格信息：如实填写；
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（7）职（执）业资格信息：
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（8）援疆信息：
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（9）发表论文情况：选填，填写当前补录的职称所对应的论文。
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（10）获奖情况：选填，填写当前补录的职称所对应的获奖。
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（11）著作情况：选填，填写当前补录的职称所对应的著作。
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（12）获得知识产权：选填，填写当前补录的职称所对应的知识产权。
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（13）科研实践工作能力：选填，填写当前补录的职称所对应的项目。
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（14）留学信息：选填，填写当前补录的职称所对应的留学信息。
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（15）国内外学术团体任职：选填，填写当前补录的职称所对应的任

职情况。
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（16）继续教育：选填，系统会自动填写公需课等内容。
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第三章 检查提交

点击“我要提交到【基层工作单位】”按钮，当显示下图所示后，

可点击“确定”按钮提交至基层工作单位。
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第四章 状态查询

补录历史信息状态显示：已经提交至基层工作单位，由单位管理

员在平台系统中审核并提交至上级主管单位。


