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专业技术人员继续教育专业课

-----学时认定操作指南

第一章 申报人篇

一、登录新疆专业技术人员管理平台

平台网址：https://www.xjzcsq.com

二、平台首页界面

三、点击右上角“ ”按钮，显示界面如下图所示

https://www.xjzcsq.com
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四、个人帐号登录成功后，显示平台业务矩阵页面，点选“继续教育”

功能模块。

四、在此点选功能子模块“继续教育专业科目学时认定”按钮。

五、在左侧列出的菜单选项中点选“专业课学时认定”按钮。

六、点选二级菜单“学员申请”
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七、点击“新增学时认定”按钮

学时认定申请书填报共分三步：

（一）第一步：个人信息确认，也就是认定人的基本信息，主要有姓

名、身份证号码、申报区域、工作单位。

特别强调：申报区域分自治区和地州市级，自治区认定高级及正高，

地州市级认定初、中级。

基层工作单位查找可通过输入单位名称关键字或单位在职称系统中

的单位编号来查找，两种方法可任选一种。
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（二）第二步：选择认定专业



第 6 页 共 14 页

（三）第三步：确定认定单位

九、编辑学时认定申请书，此处可进行申请书的删除，详情查看及内

容编辑操作。
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学时认定内容填报共计 12 项，其中第 1项为基本信息填写；第 2 项

提供了学时认定相关文件，请认真学习；第 3 项至第 11 项无需逐项

填写，只要填写学时累计达到认定课时数 60 即可，再上传课时认定

证明材料后就可以提交到学时认定单位审核。

举例 1：以“高级研修项目、进修项目”课时认定项目信息填写为例，

填写信息主要有：项目标题、组织单位、项目类型、项目开始时间和

结束时间、申请学时。

以上信息填写完毕后，点击“下一步”按钮，显示上传佐证材料界面：

顺序号指所要上传附件的数字序号，附件类型选择为“佐证材料”，

点击“上传附件”按钮，从电脑中选择需要上传的文件名称，这里请

注意附件上传只接收大小不超“5MB”，文件类型为“jpg 或 pdf”格

式的文件，上传完毕后，点击“保存”按钮即可。
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此界面可以查看已经上传佐证材料的相关附件。

查看填报项目认定申请学时数
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举例 2：以“宣讲、巡讲、培训班、学术会议、专题讲座等”课时认

定项目信息填写为例，填写信息主要有：项目标题、组织单位、项目

类型、项目开始时间和结束时间、申请学时。

操作方法同举例 1

此界面可以查看已经上传佐证材料的相关附件。
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此界面可以查看已经上传佐证材料的相关附件。

累计认定项目课时达到 60，可点击“提交审核”按钮提交到认定单

位，等待认定结果即可。
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申请通过后，在我的证书栏目可进行查看：认定单位及签证状态。证

书显示：已签名，即可下载证书。
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第二部分 基层单位篇

一、登录新疆专业技术人员管理平台

平台网址：https://www.xjzcsq.com

二、平台首页界面

三、点击“ ”按钮，显示界面如下图所示

四、单位帐号登录成功后，点选右侧其他业务系统\人才培养系统。

https://www.xjzcsq.com
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点选“信息审核”功能按钮

检查申报人填报信息，点击“办理”按钮。

申报人的申报材料如果符合要求，点击“同意”按钮，再点击“确认”，

反之点击“退回”，再点击“确认”。



第 14 页 共 14 页

选择提交单位审核


